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INTRODUÇÃO
■ Necessidade de revogar a Portaria nº 1842, de 2011; e

■ Necessidade de regulamentar a elaboração, redação, alteração, revisão 
e consolidação não só dos atos normativos como dos demais atos 

administrativos no âmbito da FURG.

Padronização dos procedimentos administrativos;

Racionalização da produção normativa; e

Simplificação do relacionamento do órgão público com o cidadão, com os 
servidores públicos e com a sociedade.



CONCEITOS
■ ATOS NORMATIVOS: são os atos administrativos que ordenam, organizam o 

funcionamento interno da FURG.
1. RESOLUÇÃO;

2. PORTARIA; e

3. INSTRUÇÃO NORMATIVA.

■ DEMAIS ATOS ADMINISTRATIVOS: atos de pessoal, em que os servidores 
estejam nominalmente identificados, e outros atos que não tenham caráter 
normativo, como recomendações ou diretrizes cujo não atendimento não 
implique aos destinatários consequências jurídicas, efetivas ou potenciais.

1. ATO EXECUTIVO; e

2. PORTARIA.



ESTRUTURA DA INSTRUÇÃO NORMATIVA
■ COMPETÊNCIA (Capítulo II - arts. 4º a 7º)

■ NUMERAÇÃO DOS ATOS NORMATIVOS (Capítulo III - arts. 8º a 12)

■ NUMERAÇÃO DOS DEMAIS ATOS ADMINISTRATIVOS (Capítulo IV - arts. 13 a 14)

■ ESTRUTURA DOS ATOS NORMATIVOS (Capítulo V - arts. 15 a 27)

■ ESTRUTURA DOS DEMAIS ATOS ADMINISTRATIVOS (Capítulo VI - art. 28)

■ ARTICULAÇÃO E REDAÇÃO DOS ATOS (Capítulo VII – arts. 29 a 35)

■ REGRAS DE ALTERAÇÃO, RETIFICAÇÃO, REVOGAÇÃO, ANULAÇÃO, CONVALIDAÇÃO E 
TORNAR SEM EFEITO (Capítulo VIII – arts. 36 a 41)

■ ORIENTAÇÕES GERAIS PARA A REDAÇÃO DOS ATOS (Capítulo IX – arts. 42 a 55)

■ PADRONIZAÇÃO COMITÊS/COMISSÕES/GTs (Capítulo X – arts. 56 a 57)

■ PUBLICAÇÃO NO SITE DOS CONSELHOS E NO DOU (Capítulo XI – arts. 58 a 59)

■ ARQUIVAMENTOS ATOS (Capítulo XII – arts. 60 a 61)










