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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
PROPLAD - PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

INSTRUGAO NORMATIVA PROPLAD/FURG N° 7, DE 23 DE JANEIRO DE 2024

Dispde sobre os procedimentos para eliminacdo de
documentos arquivisticos intermediarios no ambito da
FURG.

O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE -
FURG, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 23 do Regimento Geral da Universidade, o art. 81 do
Regimento Interno da Reitoria, combinados com a Portaria n? 1842, de 18 de outubro de 2011, com base
no estabelecido na Deliberagcdo n2 054/2010, do Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administracdo
(COEPEA), bem como na Resolucdo n? 27, de 21 de dezembro de 2018, que aprova o Plano de
Desenvolvimento Institucional 2019/2022, considerando:

a. a Resolucgdo n° 16/2023, do Conselho Universitario (CONSUN) que disp&e sobre a Politica Arquivistica da
FURG que visa assegurar a gestdo, o acesso e a preservacao dos documentos produzidos ou recebidos pela
Instituicdo em decorréncia de suas atividades-meio e suas atividades-fim, na Instituicao;

b. a Resolu¢do n° 106/2023, do Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administracdo (COEPEA) que
dispde sobre a implementagdo e funcionamento do Sistema de Arquivos da FURG (SIARQ/FURG) como o
conjunto de o6rgdos arquivisticos inter-relacionados com vistas a promover a gestdo continuada dos
documentos de arquivo visando assegurar a gestao, o acesso e a preservacao pela Instituicdo;

c. a necessidade de racionalizagdo da guarda de documentos arquivisticos intermediarios, sem prejuizo da
salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e extintivos de direito, das informacdes indispensaveis
ao processo decisério e a preservacao do patrimdnio arquivistico da Instituicado;

d. que cabe a Coordenacdo de Arquivo Geral (CAG) gerir os documentos arquivisticos conforme a sua
destinacdo constante nas Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD), visando a sua
eliminagdo ou recolhimento, obedecendo a legislacdo arquivistica vigente;

e. que a eliminacdo de documentos publicos é um procedimento regulado por normas juridicas especificas,
sendo conduzida na Instituicdo pela Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos da FURG
(CPAD/FURG); e

f. que todos os agentes publicos sdo responsaveis pela gestdo dos documentos publicos produzidos e/ou
recebidos pela Instituicdo, sendo que o descumprimento da legislacdo aplicavel gera responsabilidades e
eventuais san¢des administrativas e penais.

RESOLVE:

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa regulamenta, no ambito da FURG, a eliminacdo de documentos
arquivisticos intermedidrios.

§ 1° Considera-se documento arquivistico todo o documento produzido e/ou recebido pela FURG, no
decorrer das suas atividades, qualquer que seja o suporte, e dotado de organicidade.

§ 2° Considera-se organicidade a relacdao natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das
atividades da entidade que os produziu.

https://webmail.furg.br/?_task=mail&_framed=1&_action=get& mbox=INBOX& uid=3047& part=2& frame=1&_extwin=1 1/3



25/01/2024, 09:53 FURG Mail :: Instrucao_Normativa_0168078.html

§ 3° Considera-se documento corrente o documento em tramita¢do ou ndo, que, pelo seu valor primario, é
objeto de consultas frequentes pela entidade que o produziu, a quem compete a sua administracao.

§ 4° Considera-se documento intermedidrio o documento origindrio do arquivo corrente com uso pouco
frequente que aguarda destinacdo (eliminacdo ou guarda permanente).

§ 5° Considera-se documento permanente o documento preservado em cardter definitivo em funcao de
seu valor, integrante do patrimonio documental arquivistico da Instituicdo, que sob penalidade ndo podera
ser eliminado.

Art. 22 A Coordenacgdo de Arquivo Geral (CAG) é responsavel pela identificagdo, classificacdo, valoracdo e
aplicacdo das Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD) nos documentos
intermediarios sob sua custddia, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

§ 1° A eliminacdo de documentos devera ser realizada de forma a impossibilitar a recuperacao posterior de
gualquer documento eliminado.

§ 2° Todas as cdpias dos documentos eliminados, incluindo cépias de seguranca e copias de preservacao,
independentemente do suporte, deverao ser destruidas.

Art. 32 A CAG realizard a eliminacdo de documentos intermediarios em conformidade com a legislacdo
vigente, e de acordo com os seguintes procedimentos:

| - aplicar a massa documental acumulada os prazos de guarda previstos na TTDD consolidada relativa as
atividades-meio do Poder Executivo Federal e as atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior
- IFES;

Il - selecionar ou ndo amostragens para guarda permanente de documentos destinados a eliminacao, por
meio de critérios estabelecidos em reunido técnica e registrar as informacgbes referentes as amostragens
nas observacées e/ou justificativas da “Listagem de Eliminacdo de Documentos” (LED);

lll - mensurar a documentacdo objeto de avaliacdo tomando como base para o calculo do quantitativo
documental, a caixa arquivo com o padrdo de 0,14 metro linear (Ex.: 7 x 0,14 = 0,98 metro linear de
documentos);

IV - encaminhar a “Listagem de Eliminacdo de Documentos” para analise e manifestacdo da Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos da FURG (CPAD/FURG);

V - consultar, em caso de divida, a CPAD/FURG, a Procuradoria Juridica — P) e/ou Auditoria Interna — AUDIN
sobre:

a) as acgodes judiciais encerradas ou em curso nas quais a Universidade Federal do Rio Grande - FURG figure
como autora ou ré; e
b) as datas de aprovacdo das contas pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

VI - encaminhar as LEDs assinadas ao titular do érgdo ou entidade, para autoriza¢do da eliminacdo dos
documentos, em conformidade com a legislacdo em vigor;

VII - apds o ato da eliminagdo, dar conhecimento a CPAD/FURG para elaboracdo do "Termo de Eliminagdo
de Documentos" para dar ciéncia da conclusdo do processo de eliminagao;

VIl - viabilizar a fragmentacdo, manual ou mecanicamente, dos suportes de registro das informacdes de
documentos publicos sem valor para guarda permanente, depois de decorrido o prazo de publicidade de
acordo com o “Edital de Ciéncia de Elimina¢gdo de Documentos” e se ndo houver nenhuma manifestagédo
em contrario; e

IX - supervisionar a eliminacdo de documentos arquivisticos digitais, de forma irreversivel e permanente,
mantendo os meta-dados necessdrios para indicar a eliminacdo destes documentos.

Art. 42 A CAG devera obedecer ao prazo estabelecido no “Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos”,
elaborado pela CPAD/FURG, de 30 (trinta) dias para possiveis manifestacbes ou, quando for o caso,
possibilitar as partes interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou cdpias de pecgas de
processos ou expedientes.

Paragrafo Unico. A CPAD/FURG devera manter atualizada a “Lista Descritiva de Elimina¢do de Documentos”
como instrumento de pesquisa, disponibilizado no website da CAG.
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Art. 52 A CPAD/FURG devera publicar no Diario Oficial da Unido - DOU o “Edital de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos” e "Termo de Elimina¢do de Documentos" dando ciéncia ao Arquivo Nacional.

Art. 62 A eliminacdo de documentos intermediarios que ndo constarem nas TTDD sera realizada apds
avaliacdo da CPAD/FURG e mediante autoriza¢cdo excepcional do Arquivo Nacional.

Art. 72 Qualquer impugnacdo aos critérios adotados para a eliminacdo de documentos custodiados pela
Coordenacdo de Arquivo Geral devera ser dirigida ao Arquivo Nacional para analise e manifestagdo.

Art. 82 Esta Instrugdo Normativa revoga a Instrugdo Normativa PROPLAD/FURG n? 5, de 6 de setembro de
2018.

Art. 92 Esta Instrucao Normativa entra em vigor a partir de 12 de marco de 2024.

Diego D’Avila da Rosa
Pro-Reitor de Planejamento e Administracao

'I Documento assinado eletronicamente por Diego Davila da Rosa, Pré-Reitor, em 23/01/2024, as 16:54,
Je'- lil’ conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de

assinatura

eletrénica outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda este documento Instru¢do Normativa, indicar o Processo n? 23116.001144/2024-67 SEI n2 0168078
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