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RESOLUGAONr. 01/91
CONSELHO DIRETOR

Disp3e- sobre implantac3o de
Normas para Processo Licita-
tdrio na FURG.

O Presidente da Fundagdo Universidade do Rio Grande,
no uso de suas atribuigdes, de acordo com o Estatuto da FURG e ten
do em vista decisdo do Conselho Diretor, tomada em reunido realiza

da no dia 02 de maio de 1991, nesta data,

RESOLVE:

Artigo 12 - Implantar Normas proprias de procedimentos administra-
tivos, na FURG, para progesso licitatorio, conforme dis

positivo em anexo.

Artigo 22 - Estabelecer que a Sub-Reitoria Administrativa tome pro
vidéncias necessarias para o cumprimento da presente

Resoluc3o, respeitando a legislagdo em vigor.
Artigo 32 - A presente Resolucdo entra em vigor nesta data, fican-

do revogadas as disposigdes em contrario.
!

Universidade do Rio Grande,
09 de maio de 1991.

Prof. Orfando Macedo Fernhndes ‘
PRES IDENTE CONSELHO DIRETOR DA FURG
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ANEXO A RESOLUGAO NR. 01/91

REGULAMENTAGAO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS NA FURG

PARA PROCESSO LICITATORIO

CAPITULO 1

DA COMISSAO

Artigo 12. - O Gabinete do Reitor expedira relagdo de nomes de todos
0s convocdveis para compor a Comissdo de Licitagdo, ou-
vidas as Unidades Administrativas conforme determina "o
Decreto-Lei nr. 2300, em seu Artigo 41, paragrafo 4, pe
lo periodo de 01 (um) ano, n3o podendo os mesmos serem
reconduzidos para a mesma Comiss3o, no periodo subsequen

te‘

Artigo 22 - Os convocdveis dever3o abranger basicamente as diversas
areas de conhecimento, de acordo com os tipos de licita
¢3es a serem elaboradas, e o critério de escolha '~=dos
membros deverd ser diretamente proporcional ao conheci-

mento técnico de cada um em sua area.

Artigo 32 - Junto com a Portaria de convocago, cada um recebera co
pia de toda a legislagdo referente as Licitagdes Publi=-=
cas, treinamento. ministrado por pessoas habilitadas,on
de inclusive terdo acesso a todos os formuldrios utili--

dos nos Processos de Licitagdo.

Artigo 49 - O Sub-Reitor Administrativo convocara para cada Proces=
so Licitatdrio uma Comissdo composta de Presidente;: Se-

cietdrio & Membros, ino minimo=um; e' com:antecedén

nima de 03 (trés) dias da data da abertura.
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QEGULAMENTAGAO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS NA FURG PARA PROCESSOS
LICITATORIOS -

Eventualmente, poderdo ser convidadas, com objetivo de as-

sessorar o processo, pessoas ndo pertencentes a relagdo.

A Secretaria de todas as Comiss3es de Licitag¢des ficara

sempre a cargo de um Técnico-Administrativo lotado na Di-
visdo de Compras.

O horario marcado para a abertura de cada Licitagdo deve=

ra ser rigorosamente observado por todos os convocados.

Todas as pessoas convocadas que n3o comparecerem no hora-
rios fixado e n3o comunicarem com antecedéncia a Sub-Rei-
toria Administrativa o motivo de sua auséncia, ficardo su
jeitos*as penalidades previstas na Lei 8027/90 e nos atos
administrativos internos desta IFES.

A partir do momento da convocagdo, qualquer membro da Co-
miss3o tera acesso ao Processo.

A Sec3o de Licitagdo da Divis3do de Compras entregara 0
processo a Comiss3o no hordriormarcado para sua abertura,
ficando o mesmo sob sua inteira responsabilidade até fina

lizar o julgamento, quando deverda ser devolvido a Segdode
Licitagdes para as:providéncias.

CAPITULO 11
DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

Artigo 11 - Nenhuma proposta sera aceita apés o hordrio estipulado pa
ra abertura da Licitagdo.

Artigo 12 - A Comissdo devera ter Ciéncia de todas as instrug¢des cons

tantes nos formularios utilizados pela Divisdo de pras:
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REGULAMENTACAO DE PROCEDIMENTOS ADMINIST
LICITATORIOS

Artigo 13 -

" e A o W

Artigo 14 -
Artigo 15 -
Artigo 16 -

£l
RATIVOS NA FURG PARA PROCESSOS

Dados que dever3o ser observados na abertura das propostas

- Assinaturas e carimbos, no minimo em uma das folhas;

- Validade das propostas, minimo exigido;

- Condig8es de pagamentos, minimo exigido;

- Prazo de entrega;

- Quando a empresa ndo preencher os dados acima citados,
exceto prazo de entrega, e a mesma possuir cadastro jun-
to a URG, a proposta podera ser aceita, desde que assina
da e carimbada;

- Frete CIF ( posto em nosso Almoxarifado);

- Outras obserVagGes que poderdo constar da proposta;

- No caso de Tomada de Pregos e Concorréncia, as propostas
somente ser3o abertas apds analise de toda documentagdo

relativa a habilitacdo.

Colocar as propostas a disposigdo dos representantes pres

sentes somente apds a analise da Comissdo.

No caso de diuvidas referentes as propostas, deverdoser €S
clarecidas com os representantes presentes. Caso n3do este
jam representantes presentes, a Comiss3o poderda utilizar-
se de telex ou telefone. Caso a divida seja o prego cota=-
do e for ocnstatado que o mesmo esta incérreto, o item te-

ra sua cotagdo desconsiderada, devendo a Comissdo solici-

tar & firma uma declaragdo, por escrito.

Somente os representantes credenciados poder&o solicitar
3 Comissdo a impugnagdo de propostas.ou a inclusdo em ata
de qualquer observacdo. S3o considerados credendiados a =

queles que possuam documentos comprobatdrios no momenfo

da ABERTURA.

CAPITULO 111
DO JULGAMENTO
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QEGULAMENTACAO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS NA FURG PARA PROCESSO
LICITATORIO

actigo 17 - O julgamento devera ser feito apés a saida dos representan
tes, caso contrdrio, a Comissdo n3o podera admitir, '~cdos

mesmos, qualquer manifestagdo sobre o julgamento.

artigo 18 - No julgamento devera ser observada a relac¢3o de material,
quantidade e embajagem.

Artigo 19 - Observar se nd3o existe valor minimo para faturamento cons-
tante na proposta.

Artigo 20 - Caso o material cotado ndo corresponda ao solicitado, sera

considerado fora de especificagdo.

Artigo 21 - Passar para o Mapa Comparativo de Pregos todos os dados das

propostas necessarios ao julgamento.

Artigo 22 - Devera ser escolhido o material efou servigo de menor pre
¢o. Caso contrario, devera constar no Mapa Comparativo de
Pregos a justificativa da escolha, que devera ser baseada
em dados que comprovem tecnicamente que o material escolhi
do é o mais adequado ao fim a que se destina e assinado poy
pessoa devidamente habilitada. ~

Artigo 23 - A Comissdo podera utilizar-se de pessoas e/ou unidades da
instituigdo para o esclarecimento de dividas que venham a
ocorrer durante o julgamento, inclusive solicitar parece-

res técnicos e juridicos.

Artigo 24.- Os membros da Comissdo deverdo assinar a Convocagao, as

Atas e o Mapa Comparativo de Pregos.

Artigo 25 - Qualquer observacdo constanteée do Mapa Comparativo de Pre-,

GOSs devera estar assinada e datada.

Artigo 26 - Em caso de empate nas cotagdes, o critério adotad

£

sera ¢
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Artigo 27 -

| Artigo 28 -

Artigo 29 -

Artigo 30 -

Artigo 31 - Os casos que venham a surgir e, nd3o estejam previstOs
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(LAENTACRO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS NA FURG PARA PROCESSO

menor prazo de entrega e maior prazo para o pagamento. Per
manecendo, ainda o empate, o critério sera o sorteio. Quan
do viavel, as firmas serdo comunicadas para enviarem repre
sentantes. Excegdo feita aos casos de compra de equipamen=
tos ou servigos, onde o primeiro-crifério de desempate se-
ra o maior prazo de garantia. Poderdo ser utilizados ainda

outros critérios, desde que estipulados na elaboragdo da
Licitagdo.

Apés o julgamento, a Comiss3o aguardara que o (a) Secreta-

rio (a) execute os trabalhos de datilografia referentes ao
processo.

A Comiss3o n3o devera ausentar-se sem que o Processo este-

ja assinado por todos os seus membros.

Caso o julgamento n3o possa ser levado a efeito no mesmo
dia, devera ser feita a Ata de Abertura e marcada nova da-
ta para efetuar o julgamento, a qual n3o devera ultrapassa
sar a 02 (dois) dias da data da abertura, exceto 0S Casos
em que sejam necessarias informa¢8es complementares, pro -
cessos que por sua natureza exijam prazos maiores ou aque-
les previstos em Lei.

Qualquer decis3o referente ao Processo de Licitagdo desde
a abertura até o julgamento, € de interiairesponsabilida-
de da Comissdo.

CAPITULO 1V
DISPOSICOES GERAIS

“no
regulamento, ser3o resolvidos em separado, pela autoridade
que expediu a normatizag3o, nos termos do Art. 35, Pardgra
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fo 32, do Decreto-Lei 2300.

artigo 32 - E facultada as Comissdes de Licitacdo ou Autoridade Supe =
rior em qualquer faseé-da concorréncia promover diligéncia

destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do pro
cesso.

Artigo 33 - Apds 180 ( cento e oitenta) dias de posta em pratica a pre
sente Norma, esta podera sofrer alteragles, desde que 7 a
Divis3o de Compras ou algum membro da Comissdo, convocado
pelo Gabinete do Reitor, apresente proposta para tal. As
alterég6es ser3o analisadas por Comiss3o nomeada pelo Rel

tor com a participac3o da Divisdo de Compras.
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